Computer-Einzeltraining
Biiro-Dienstleistungen/-Organisation
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lhr Lerncoach seit 2000

Iwn unserem Computer-Traiving gebe ich Thvew
Tmpulse, Tdeen und Wotivation zu Thren
Leruthemen und Leruzielen.

Individuell in angenehmer Atmosphare lernen:

= am eigenen PC / Laptop, Tablett, Smartphone
= mit individuellen Lerninhalten

u zu flexiblen Zeiten

m an lhren eigenen Projekten

Zielgruppen:

» Unternehmer, Selbststandige, Freiberufler
» Berufstatige Fachkréfte,Berufswiedereinsteiger
» Existenzgriinder, Startups

= Senioren, ,Best Ager” J’

www.computer-training.lu




Computer-Einzeltraining

Biiro-Dienstleistungen/-Organisation

Fur Anfanger und Fortgeschrittene

Themen fiir Berufstatige:

Microsoft Office:
Word, Excel, PowerPoint, Outlook
Windows Explorer, Internet, u.a.

Organisation im PC:
Aufbau eines logischen Ablagesystem lhrer
Ordner und Dateien

Tools und Tipps
zum effizienten Arbeiten am PC

Unterstiitzung bei lhren aktuellen
Biirotatigkeiten

Themen fiir Senioren / , Best Ager”:
Grundlagen am Laptop/Tablet/Handy
Emalil, Internet
Online einkaufen, buchen, Online-Banking
Briefe schreiben und gestalten

Fotobuicher erstellen,

Fotos entwickeln lassen

nutzliche Anwendungen am Handy neben
telefonieren:

z.B.: SMS/Whatsapp/Fotos/Kontakte
verwalten/Erinnerungen eingeben, u.v.m.

s,
INSTITUT fiir Computer-Training

72B, Waistrooss « L-5445 Schengen
00352 621 245 033 . info@computer-training.lu

www.computer-training.lu




